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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

/.

LICDA. ANA CLAUDIA MONZGON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General ¢

Guatemala, 29 de febrero del 2024

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: José Daniel Pérez Alvarez 4

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-263-2024 P
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Ndmero de Factura: 2826587862 /
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 s
Monto Total del Contrato Q. 39,354.84

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Investigacién y Registro

CUI: 2875 71106 0115
Acuerdo Ministerial:  10-2024

Nit del Contratista: 89610563

Serie: 152A45F0 4

Periodo del Informe: Febrero 2024
Plazo del Contrato:  03/01/2024 AL 30/04/2024 ~

Objetivos del Contrato:

"El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnlcos para La Direccién de

Investigacin y Registro, de la Direccion General de Patrimonio Cultural y Natural del -
Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo

a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Tecnicos que

se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segim Clausula de

contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a) Apoye en la redaccién de documentos oficiales como: oficios, conacimientos y providencias emitidos por ta Direccién de Investigacién y Registro.

b) Apoyé en la revisién de oficios, conocimientos, providencias y demds documentos que se emiten en la Direccién de Investigacién y Registro.

<) Apoyéen el la procuracién de expedientes administrativos de la Direccién de Investigacion y Registro.

d) Apoyé en el andlisis de expedientes administrativos para trasladarlos a donde corresponda.

e) Apoyéen el diligenciamiento de las solicitudes que ingresan a la Direccién de Investigacidn y Registro.

) Apoye en el control de gestion de los expedientes de la Direccién de Investigacién y Registro.
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